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Direccion de Desarrollo Comunitarijo

INFORME DE GESTION HONORAI&)S

NOMBRE : Juan de Dios Garcia Topfes « P
PERIODO QUE INFORMA: Noviembre-2023

N° DE BOLETA 190 il /___MONTO BRUTO ; $1.232.00p” Py
PROGRAMA : Oficina Municipal de Infofmacién Laboral OMIL ¢/ P
ITEM 1 215.21.04.004.001 /f CENTRO DE COSTO: 04-06.51.01 /

CARGO / :Encargado OMIL  / -

Funciones Especificas’

e Disefiar, ejecutar y supervisar las acciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos
del programa.

e Apoyar en los procesos de planificacidn y ejecucién de las acciones orientadas a la
poblacion y a las organizaciones de la comuna /

* Participacion en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial y acciones
propias del departamento.

e Articulacidn con redes de atencidn con los establecimic?ys internos, entidades publicas y /
privadas para la atencidn de la temdtica del programa.

s Atencidn de publico que requiera informacion y gestiones propias del programa, visjfas en
terreno para el apoyo permanente a las organizaciones de [a comuna.

» Orientar sobre la obten?’m de beneficios otorgado por las entidades ptblicas y privadas a
usuarios del programa.

e Participacion en jyﬁ’tadas de capacitacién, que fortalezcan el desarrollo del programa e
institucional. /

* Apoyo en la ejecucidn de las actividades y metas asociadas al programa.

* Postulacidn a proyectos con fondos municipales y /o del Gobierno Central.

» Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccidn de Desarrollo Comunitarip./
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Direccion de Desarrollo Comunitario

/

Verificadores:
yd
N° Descripcién Medio verificador ///
1 Gestiones financieras SISREC / Correo Electrénico /
2 | Gestién de Reuniones / Correo Electrénico / 7
#
3 Entrevistas laborales para cubrir cargo de Ej. Atencion Correo Electrénico ,
4 | Solicitud de autorizacién para compras / Correo Electrénico
5 | Gestién de Seminario inclusién laboral v/ Correo Electronico //
6 | Gestion de equipo, tareas y reuniones Correo electrdnico //
y 4
7 | Gestion de entrevistas, evaluaciones y e‘n}io de ternas Correo Electronico / /
/ .
8 Gestidn, invitacion a RECOLAB '/ Correo Electranico / /
- ,
9 | Gestidn de correo,/lredencial y %ﬁlcionyég\ggmbgiqnarif\ Correo Ele t/rfSnico /
/o A 7
[
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